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Na temelju odredaba Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,Narodne novine®, broj 139/10 i
19/14), Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjedtaja o primjeni fiskalnih
pravila (,,Narodne novine“, broj 78/11, 106/12, 130/13, 19/15 i 119/15), Clanka 95. i 103. Zakona o
proradunu (,,Narodne novine®, broj 87/08, 136/12 i 15/15) 1 lanka 42. Statuta Djegjeg vrtica Travica

Senj, ravnateljica Djecjeg vrtiéa Travica Senj, donosi
ODLUKU
O PROCEDURI NAPLATE PRIHODA

: ; Clanak 1.
Ovom Odlukom utvrduje se procedura pracenja i naplate prihoda Djecjeg vrtiéa Travica Senj,

(u daljnjem tekstu: Vrtic), kako slijedi:

ll{;_d AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
1. Dostava podataka | Ravnatelj Ugovor, narudzbenica Najmanje tri dana
potrebnih za prije realizacije
izdavanje raCuna usluge
(ugovor,
narudZbenica)
2 Dostava podataka | Ravnatel] Ugovor, narudzbenica Odmah po
, ra¢unovodstvu sklapanju Ugovora,
potrebnih za izdavanju
izdavanje racuna narudZbenice
3. Izdavanje/izrada Grad Senj, Racun Mjesecno
raduna Jedinstveni upravni
odjel
Visi referent
financijsko -
radunovodstvenih
poslova
4. Ovjera i potpis Ravnatelj Racun 2 (dva) dana od
raduna . izrade raCuna
5. Slanje izlaznog Grad Senj, Knjiga poste 2 (dva) dana nakon
racuna Jedinstveni upravni ovjere
odjel
Visi referent
financijsko -
radunovodstvenih
poslova




6. Evidentiranje Grad Senj, Knjiga izlaznih raCuna Odmah po izradi
raduna (kontiranje | Jedinstveni upravni Glavna knjiga raduna
i knjiZenje u odjel
radunovodstveni Visi referent
sustav) financijsko -
radunovodstvenih
poslova
7. Evidentiranje Grad Senj, Izvadak po poslovnom Dnevno
naplac¢enih Jedinstveni upravni radunu/blagajnicki
prihoda odjel izvjestaj
Visi referent
financijsko -
radunovodstvenih
poslova
8. Praéenje i kontrola | Grad Senj, Knjigovodstvene kartice Kontinuirano
naplate prihoda Jedinstveni upravni tijekom godine
(analitika) odjel
Visi referent
financijsko -
radunovodstvenih
poslova
9. Utvrdivanje stanja | Grad Senj, Knjigovodstvene kartice/ | Tjj ekom godine,
dospjelih i Jedinstveni upravni | Izvod otvorenih stavaka najmanje 2 (dva)
nenaplacenih odjel puta godiSnje
potrazivanja Visi referent ovisno o visini
financijsko - potrazivanja i
radunovodstvenih prekoracenju, a
poslova obvezno u
posljednjem
kvartalu godine
10. | Upozoravanje i Ravnatelj Opomena i opomena pred Kontinuirano
izdavanje Grad Senj, ovrhu s povratnicom tijekom godine
opomene i Jedinstveni upravni
opomene pred odjel
ovrhu Visi referent
financijsko -
radunovodstvenih
poslova
11. | Donogenje odluke | Ravnatelj Odluka o prisilnoj naplati | Tijekom godine,
o prisilnoj naplati potraZivanja | prije nego dode do
potrazivanja zastare potraZivanja
i/ili prava na
pokretanje i
vodenje ovrSnog
postupka
12. | Izrada prijedloga | Ravnatelj u suradnji | Nacrt prijedloga rjeSenja Najkasnije 3(tri)
rjeSenja o ovrsi s sluzbama Grada o ovrsi dana od Odluke
Senja ravnatelja
13. | Ovjera i potpis Ravnatelj RjeSenje o ovrsi Najkasnije 2 (dva)
rjeSenje o ovrsi dana od izrade
rjeSenja o ovrsi
14. | Dostava rjeSenja o | Ravnatelj Knjiga poste/dostavnica Najkasnije 3 (tri)

ovrsi ovrieniku
preporuceno s

dana od ovjere i
potpisa




povratnicom
15. | DostavarjeSenja | Ravnatelj Dopis kojim se izvr$no Odmah po
~ | po izvr$nosti na rjeSenje o ovrsi dostavlja stavljanju klauzule
naplatu FINA-i FINI /knjiga poSte izvrSnosti

Ova Odluka stupa na sna
oglasnoj plo€i Vrtica.

Clanak 2.
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